ИНФОРМАЦИОННЫЙ  БЮЛЛЕТЕНЬ

Низовского  сельского поселения

Ардатовского муниципального района

Республики  Мордовия

Является официальным печатным

изданием  Низовского  сельского

поселения Ардатовского

 муниципального района

  « 26 »  марта 2026 г.
                                                                       № 6
РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ 

НИЗОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ АРДАТОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ        

___________________________________________________   

«  25  »  марта  2026 г.                                            с.Низовка                                                      №  2

Об утверждении Положения о порядке рассмотрения

обращений  граждан в администрации  Низовского

сельского поселения Ардатовского муниципального района

 Республики Мордовия

В целях улучшения работы с обращениями граждан, повышения ее эффективности и результативности, руководствуясь, Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Уставом Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района, а  также рассмотрев предложения Прокуратуры Ардатовского района от 22  декабря 2025 г. № 22-3-2025/880-25-20890005, администрация Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия постановляет;

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке рассмотрения обращений граждан в администрации Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия.

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в Информационном бюллетене.

И.о.Главы Низовского

сельского поселения                                                     С.М.Ермолаева

УТВЕРЖДЕНО:
постановлением администрации
Низовского сельского поселения 

Ардатовского муниципального района

Республики Мордовия
от  25.03. 2026 г. № 2

Положение
о порядке рассмотрения обращений граждан в администрации Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия

Настоящее Положение о порядке рассмотрения обращений граждан в администрации Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия (далее - Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации и  Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», определяет гарантии права граждан РФ обращаться лично, а также направлять индивидуальные и коллективные обращения в администрацию Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия (далее - администрация), устанавливает порядок и сроки рассмотрения обращений граждан.

Установленный настоящим Положением порядок рассмотрения обращений граждан распространяется на все обращения граждан, за исключением обращений, которые подлежат рассмотрению в порядке, установленном федеральными конституционными законами и иными федеральными законами.

Установленный настоящим Положением порядок рассмотрения обращений граждан администрацией распространяется на правоотношения, связанные с рассмотрением указанным органом, должностными лицами обращений объединений граждан, в том числе юридических лиц, а также на правоотношения, связанные с рассмотрением обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, осуществляющими публично значимые функции муниципальными учреждениями, иными организациями и их должностными лицами.

1. Основные понятия, применяемые в настоящем Положении

1.В настоящем Положении применяются следующие понятия:

обращение гражданина (далее - обращение) - направленные в администрацию Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района или должностному лицу в письменной форме или в форме электронного документа с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал), иной информационной системы администрации Низовского сельского поселения  Ардатовского муниципального района либо официального сайта администрации Низовского сельского поселения  Ардатовского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", обеспечивающих идентификацию и (или) аутентификацию граждан (если иное не установлено настоящим Положением), предложение, заявление или жалоба, а также устное обращение гражданина в администрацию Низовского сельского поселения  Ардатовского муниципального района;

- коллективное обращение - обращение двух и более граждан, а также обращение, принятое на митинге или собрании и подписанное организаторами этого 

митинга или собрания;

- анонимное обращение - обращение гражданина, в котором не указаны фамилия, имя, отчество, адрес и отсутствует личная подпись гражданина;

- доказательства - любые достоверные факты, на основании которых орган (должностное лицо), рассматривающий обращение гражданина, устанавливает наличие или отсутствие обстоятельств, обосновывающих требования, содержащиеся в обращении гражданина, и иных обстоятельств, имеющих принципиальное значение для рассмотрения соответствующего обращения;

- предложение - рекомендация гражданина по совершенствованию законов и иных нормативных правовых актов, деятельности администрации, развитию общественных отношений, улучшению социально-экономической и иных сфер деятельности государства и общества;

- заявление - просьба гражданина о содействии в реализации его конституционных прав и свобод или конституционных прав и свобод других лиц, либо сообщение о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе администрации, либо критика деятельности администрации и должностных лиц;

- жалоба - просьба гражданина о восстановлении или защите его нарушенных прав, свобод или законных интересов либо прав, свобод или законных интересов других лиц.

2. Право граждан на обращение

1. Граждане имеют право обращаться лично, а также направлять индивидуальные и коллективные обращения, включая обращения объединений граждан, в том числе юридических лиц, в администрацию и ее должностным лицам, в муниципальные учреждения и иные организации, на которые возложено осуществление публично значимых функций, и их должностным лицам.

2. Граждане реализуют право на обращение свободно и добровольно. Осуществление гражданами права на обращение не должно нарушать права и свободы других лиц.

3. Рассмотрение обращений граждан осуществляется бесплатно.

4. При рассмотрении обращения администрацией или должностным лицом гражданин имеет право представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме.

3. Гарантии безопасности гражданина в связи с его обращением

1. Запрещается преследование гражданина в связи с его обращением в администрацию или к должностному лицу с критикой деятельности либо в целях восстановления или защиты своих прав, свобод и законных интересов либо прав, свобод и законных интересов других лиц.

2. При рассмотрении обращения не допускается разглашение сведений, содержащихся в обращении, а также сведений, касающихся частной жизни гражданина, без его согласия. Не является разглашением сведений, содержащихся в обращении, направление письменного обращения в администрацию или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов.

3. В целях обеспечения безопасности граждан в связи с их обращениями в органы, осуществляющие оперативно-розыскную деятельность или обеспечение безопасности Российской Федерации, к должностным лицам указанных органов нормативными правовыми актами федерального органа исполнительной власти в области внутренних дел, федерального органа исполнительной власти в области обеспечения безопасности, федерального органа исполнительной власти в области внешней разведки, федерального органа исполнительной власти в области государственной охраны может быть установлен особый порядок направления обращений в форме электронного документа и направления ответов на обращения, уведомлений.

4. Направление и регистрация письменного обращения

1. Гражданин направляет письменное обращение в администрацию или непосредственно тому должностному лицу, в компетенцию которого входит решение поставленных в обращении вопросов.

2. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в администрацию или должностному лицу.

3. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию данных органа местного самоуправления или должностного лица, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения, за исключением случая, указанного в пункте 9 статьи 8 настоящего Положения.

3.1. Письменное обращение, содержащее информацию о фактах возможных нарушений законодательства Российской Федерации в сфере миграции, направляется в течение пяти дней со дня регистрации в территориальный орган федерального органа исполнительной власти, осуществляющего правоприменительные функции, функции по контролю, надзору и оказанию государственных услуг в сфере миграции, и высшему должностному лицу субъекта Российской Федерации (руководителю высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации) с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации его обращения.

В случае если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение.

4. В случае, если решение поставленных в письменном обращении вопросов относится к компетенции нескольких органов местного самоуправления или должностных лиц, копия обращения в течение семи дней со дня регистрации направляется в соответствующие органы местного самоуправления или соответствующим должностным лицам.

5. Орган местного самоуправления или должностное лицо при направлении письменного обращения на рассмотрение в другой орган местного самоуправления или иному должностному лицу может в случае необходимости запрашивать в указанных органах или у должностного лица документы и материалы о результатах рассмотрения письменного обращения.

6. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу, решение или действие (бездействие) которых обжалуется.

7. В случае, если в соответствии с запретом, предусмотренным частью 6 настоящей статьи, невозможно направление жалобы на рассмотрение в органы местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, жалоба возвращается гражданину с разъяснением его права обжаловать соответствующие решение или действие (бездействие) в установленном порядке в суде.

5. Сроки рассмотрения письменного обращения

1. Письменное обращение, поступившее в администрацию или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

2. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного настоящим Положением, Глава Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

6. Требования к письменному обращению

Письменное обращение должно содержать:

- наименование и адрес органа, в который направляется обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица или его должность. Если обращение направлено в несколько адресов, то в каждом экземпляре обращения указывается полный список адресатов, на рассмотрение которым оно направляется;

- фамилию, имя, отчество обратившегося гражданина;

- данные о месте жительства обратившегося гражданина (либо данные о месте работы, учебы гражданина, иные данные, позволяющие точно установить лицо, направившее обращение, и дать ему ответ); если обращение направляется несколькими гражданами или группой, то указываются вышеперечисленные данные каждого;

- изложение существа обращения, а также копии документов (указание их местонахождения), которые могут служить доказательством фактов, изложенных в обращении; обстоятельства, которые могут служить доказательством фактов, изложенных в обращении; обстоятельства, которые признаны общеизвестными, документальному подтверждению не подлежат;

- дату направления обращения;

- личную подпись обратившегося гражданина.

Обращение, поступившее в администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Федеральным законом. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), а также указывает адрес электронной почты либо использует адрес (уникальный идентификатор) личного кабинета на Едином портале или в иной информационной системе администрации, обеспечивающей идентификацию и (или) аутентификацию гражданина, по которым должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

7. Организация личного приема граждан должностными лицами администрации

1. Глава Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района и иные должностные лица администрации обязаны проводить личный прием граждан.

Распоряжением администрации устанавливается порядок личного приема граждан должностными лицами, в котором указывается:

- график приема с указанием структурного подразделения администрации;

- должностное лицо (Ф. И. О.);

- дата и часы приема.

2. В целях более эффективной подготовки к приему граждан может быть организована предварительная запись.

В случае организации предварительной записи граждан на личный прием запись должна проводиться открыто, в удобной для граждан форме. Места проведения личного приема граждан, а также предварительной записи граждан на личный прием должны быть свободными для доступа всех граждан.

Гражданину не может быть отказано в личном приеме должностным лицом администрации, если в полномочия этого должностного лица входит принятие решения по соответствующему обращению. Если в полномочия должностного лица не входят рассмотрение соответствующего обращения и принятие по нему решения, то гражданину должны быть разъяснены причины отказа в личном приеме с указанием органа или организации, должностного лица, правомочных рассмотреть соответствующее обращение и принять по нему решение.

3. При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

3.1.Отдельные  категории  граждан, предусмотренные  законодательством Российской Федерации, пользуются правом на личный прием в первоочередном порядке. К числу таких граждан относятся: сенаторы Российской Федерации, депутаты Государственной Думы, Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации и полные кавалеры ордена Славы.

4. По просьбе заявителя, оставившего свои документы на личном приеме, ему выдается расписка с указанием даты приема обращения, количества принятых листов и сообщается телефон для справок по обращениям.

5. В целях ускорения сроков рассмотрения и объективности рассмотрения на личный прием могут приглашаться специалисты соответствующего структурного подразделения органа местного самоуправления.

6. Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан через средства массовой информации либо иным способом.

7. Ответ на обращение, полученное на личном приеме, подписывает Глава Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района либо уполномоченное на то лицо.

8. С согласия гражданина ответ на его устное обращение, не требующее дополнительного изучения или проведения проверки, может быть дан в устной форме. В иных случаях ответ дается в письменной форме.

Гражданин вправе на личном приеме передать должностному лицу письменное обращение по поставленному им вопросу. При отсутствии письменного обращения содержание устного обращения гражданина фиксируется в специальном листке (карточке) личного приема граждан.

8. Порядок рассмотрения обращений граждан

1. Должностные лица администрации обязаны обеспечить объективное, всестороннее и полное рассмотрение всех поставленных в обращении вопросов. По каждому вопросу уполномоченным на то должностным лицом должно быть принято решение.

2. Администрация или должностное лицо запрашивает, в том числе и в электронной форме, необходимые для рассмотрения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

3. Гражданам по их желанию должна быть обеспечена возможность лично или через представителей участвовать в рассмотрении их обращений, представлять относящиеся к рассматриваемым вопросам документы и материалы, получать информацию о ходе и результатах рассмотрения обращений. По просьбе гражданина должны приниматься меры по неразглашению представленной им информации.

4. Ответ на обращение должен даваться по существу всех поставленных в нем вопросов, за исключением случаев, указанных в статье 11 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", а в случае, предусмотренном частью 5.1 статьи 11 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", на основании обращения с просьбой о его предоставлении, уведомление о переадресации письменного обращения в орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов.

Ответ должен содержать необходимую аргументацию и ссылки на нормативные правовые акты, регулирующие соответствующие отношения. Ответ на обращение подписывается главой администрации либо уполномоченным на то лицом.

5. Обязанность должностного лица администрации дать ответ на обращение считается не исполненной, если ответ дан не по всем поставленным вопросам, не по существу какого-либо вопроса, не содержит обоснования решения, принятого по обращению, либо иным образом не соответствует требованиям, установленным законом, уставом муниципального образования или иным нормативным правовым актом.

6. Анонимные обращения остаются без рассмотрения. Обращение признается анонимным, если оно не содержит данных, позволяющих точно установить лицо, направившее обращение.

Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

7. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного решения.

8. Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

9. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

10. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

В случае поступления в орган местного самоуправления или должностному лицу письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" на официальном сайте данного органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", гражданину, направившему обращение, в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее обжалование судебного решения, не возвращается.

11. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

12. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в администрацию или соответствующему должностному лицу.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, либо по адресу (уникальному идентификатору) личного кабинета гражданина на Едином портале или в иной информационной системе администрации, обеспечивающей идентификацию и (или) аутентификацию гражданина, при использовании Единого портала или иной информационной системы и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в администрацию или должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившее в администрацию или должностному лицу обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" на официальном сайте данных администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

9. Виды обращений граждан в администрацию и особенности их рассмотрения

9.1. Предложения граждан

Граждане имеют право обращаться в администрацию и к должностным лицам администрации с предложениями по принятию решений или совершению ими действий в пределах их компетенции либо по совершенствованию порядка деятельности органов местного самоуправления и муниципальных организаций. Граждане вправе направлять свои предложения независимо от того, связаны ли эти предложения с их правами и интересами.

Предложения граждан рассматриваются должностными лицами администрации, уполномоченными принять решение по их реализации. При рассмотрении предложения должны быть проверены указанные в нем фактические обстоятельства и дана его объективная оценка. При необходимости могут быть организованы обсуждение предложения, его дополнительное изучение с привлечением специалистов, проведение необходимых экспертиз. Граждане, направившие предложения, вправе участвовать в их обсуждении.

По результатам рассмотрения предложения Глава Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района должен принять мотивированное решение, направить его лицу, подавшему предложение, а в случае принятия предложения - обеспечить его реализацию.

В случае отказа в принятии предложения решение должно содержать разъяснение причин или мотивов отказа, сведения об иных возможных путях достижения целей предложения, а также разъяснение возможного порядка обжалования решения. Если предложение содержало доказательства возможности и целесообразности его принятия, в отказе должен быть приведен их анализ.

9.2. Заявления граждан

Граждане имеют право обращаться с заявлениями в администрацию и к должностным лицам от своего имени, а в установленных законом случаях - от имени других лиц. Граждане имеют право обращаться с заявлениями от своего имени в интересах других лиц, если иное не следует из закона или существа прав и свобод, на реализацию которых направлено заявление.

При рассмотрении заявления должны быть проверены: наличие у обратившегося лица соответствующих прав, возможность их реализации в порядке, указанном в заявлении, и фактические обстоятельства, от которых зависит принятие решения по заявлению.

Отказ в принятии письменного заявления возможен только по основаниям, предусмотренным законом. При этом по требованию гражданина отказ в принятии заявления должен быть немедленно засвидетельствован лицом, осуществляющим прием, регистрацию или рассмотрение заявлений, в форме резолюции на заявлении или в иной письменной форме.

По результатам рассмотрения заявления должностное лицо должно принять обоснованное решение, направить его заявителю и обеспечить его исполнение. В случае отказа в удовлетворении заявления решение должно содержать мотивы отказа, ссылку на нормативный правовой акт, в соответствии с которым заявленные требования не подлежат удовлетворению, а также разъяснение возможного порядка обжалования решения.

9.3. Жалобы граждан

Граждане имеют право обращаться с жалобами в администрацию и к должностным лицам от своего имени, а в установленных законом случаях - от имени других лиц.

Жалобы граждан рассматриваются должностными лицами администрации, уполномоченными принять решение по восстановлению нарушенных прав и свобод граждан, либо должностными лицами, которым указанные должностные лица подчинены, подотчетны или подконтрольны. При рассмотрении жалобы должны быть проверены указанные в ней фактические обстоятельства и сделаны выводы о его обоснованности. При необходимости должны истребоваться соответствующие документы, проводиться экспертизы, опрашиваться должностные лица и граждане, осуществляться проверка изложенных в жалобе сведений с выездом на место. Решение по жалобе может быть принято только после проверки всех обстоятельств, являющихся причиной жалобы. Лицо, подавшее жалобу, вправе знакомиться с материалами ее проверки.

По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо должно принять решение, направить его лицу, подавшему жалобу, и обеспечить исполнение принятого решения.

10. Контроль за соблюдением порядка рассмотрения обращений граждан в администрации

Органы местного самоуправления и должностные лица осуществляют в пределах своей компетенции контроль за соблюдением порядка рассмотрения обращений, анализируют содержание поступающих обращений, принимают меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

11. Порядок обжалования решений должностных лиц администрации

Нарушение должностным лицом администрации сроков и порядка рассмотрения, а также неправомерный отказ в приеме или рассмотрении обращений граждан могут быть обжалованы:

- вышестоящему должностному лицу администрации;

- в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

12. Ответственность за нарушение настоящего Положения

Лица, виновные в нарушении настоящего Положения, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.


13. Возмещение причиненных убытков и взыскание понесенных расходов при рассмотрении обращений

1. Гражданин имеет право на возмещение убытков и компенсацию морального вреда, причиненных незаконным действием (бездействием) органа местного самоуправления или должностного лица при рассмотрении обращения, по решению суда.

2. В случае, если гражданин указал в обращении заведомо ложные сведения, расходы, понесенные в связи с рассмотрением обращения органом местного самоуправления или должностным лицом, могут быть взысканы с данного гражданина по решению суда.

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ 

НИЗОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ АРДАТОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ         ___________________________________________________   

« 25 »   марта 2026 г.                                            с.Низовка                                                      № 3

Об утверждении Порядка принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет Низовского сельского поселения  Ардатовского муниципального района Республики Мордовия
В соответствии со статьей 47.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 6 мая 2016 года N 393 "Об общих требованиях к порядку принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации" Администрация Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района,

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия.

2. Признать утратившим силу Постановление от 16.12.2024г. № 76 «Об утверждении Порядка принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет Низовского сельского поселения  Ардатовского муниципального района Республики Мордовия».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального   опубликования в Информационном бюллетене и на сайте администрации Низовского сельского поселения

И.о.Главы Низовского

сельского поселения                                                     С.М.Ермолаева

Приложение  

к постановлению администрации

Низовского сельского поселения

от 25.03.2026 г № 3 

ПОРЯДОК ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЙ О ПРИЗНАНИИ БЕЗНАДЕЖНОЙ К ВЗЫСКАНИЮ ЗАДОЛЖЕННОСТИ ПО ПЛАТЕЖАМ В БЮДЖЕТ НИЗОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АРДАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ (далее – Порядок)

1. Настоящий Порядок определяет правила и условия принятия администраторами доходов бюджета Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия (далее - администраторы доходов бюджета), решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия (далее – бюджет поселения).

2. Настоящий Порядок не распространяются на платежи, установленные законодательством о налогах и сборах, законодательством Российской Федерации об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, правом Евразийского экономического союза и законодательством Российской Федерации о таможенном регулировании, на денежные обязательства перед публично-правовым образованием.

3. Для целей настоящего Порядка под задолженностью понимаются платежи в бюджет, не уплаченные в установленный срок в бюджет поселения, а также пени и штрафы за просрочку указанных платежей (далее - задолженность).

4. Основаниями для принятия  администраторами доходов бюджета решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет поселения являются:

а) смерть физического лица - плательщика платежей в бюджет или объявления его умершим в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации;

б) завершения процедуры банкротства гражданина, индивидуального предпринимателя в соответствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)" - в части задолженности по платежам в бюджет, от исполнения обязанности по уплате которой он освобожден в соответствии с указанным Федеральным законом;

в) ликвидации организации - плательщика платежей в бюджет в части задолженности по платежам в бюджет, не погашенной по причине недостаточности имущества организации и (или) невозможности ее погашения учредителями (участниками) указанной организации в пределах и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;

г) применения актов об амнистии или помилования в отношении осужденных к наказанию в виде штрафа или принятия судом решения, в соответствии с которым администратор доходов бюджета утрачивает возможность взыскания задолженности по платежам в бюджет, в том числе в связи с истечением установленного срока ее взыскания;

д) вынесения судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства при возврате взыскателю исполнительного документа по основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 2 октября 2007 года N 229-ФЗ "Об исполнительном производстве", если с даты образования задолженности, размер которой не превышает размера требований к должнику, установленного законодательством Российской Федерации о несостоятельности (банкротстве) для возбуждения производства по делу о банкротстве, прошло более пяти лет;

е) принятия судом акта о возвращении заявления о признании должника банкротом или прекращении производства по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов на проведение процедур, применяемых в деле о банкротстве;

ж) исключения юридического лица по решению регистрирующего органа из единого государственного реестра юридических лиц и наличия ранее вынесенного судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства в связи с возвращением взыскателю исполнительного документа по основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 2 октября 2007 года N 229-ФЗ "Об исполнительном производстве", - в части задолженности по платежам в бюджет, не погашенной по причине недостаточности имущества организации и невозможности ее погашения учредителями (участниками) указанной организации в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. В случае признания решения регистрирующего органа об исключении юридического лица из единого государственного реестра юридических лиц в соответствии с Федеральным законом от 8 августа 2001 года N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" недействительным задолженность по платежам в бюджет, ранее признанная безнадежной к взысканию в соответствии с настоящим подпунктом, подлежит восстановлению в бюджетном (бухгалтерском) учете.

5. Наряду со случаями, предусмотренными пунктом 4 настоящей статьи, неуплаченные административные штрафы признаются безнадежными к взысканию, если судьей, органом, должностным лицом, вынесшими постановление о назначении административного наказания, в случаях, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, вынесено постановление о прекращении исполнения постановления о назначении административного наказания.

6. Администратор доходов бюджета поселения принимает решение о признании безнадежной к  взысканию задолженности по платежам в бюджет поселения по основаниям, установленным пунктами 4 и 5 настоящего Порядка и подтвержденными следующими документами:

а) справкой администратора доходов бюджета об учитываемых суммах задолженности по уплате платежей в бюджет поселения (рекомендуемый образец приведен в приложении №1 к настоящему Порядку);

б) справкой администратора доходов бюджета о принятых мерах по обеспечению взыскания задолженности по платежам в бюджет поселения, предусмотренных регламентом реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним, установленным в соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (рекомендуемый образец приведен в приложении №2 к настоящему Порядку);

в) документами, подтверждающими случаи признания безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет поселения, в том числе:

документом, свидетельствующим о смерти физического лица - плательщика платежей в бюджет или подтверждающим факт объявления его умершим;

судебным актом о завершении конкурсного производства или завершении реализации имущества гражданина - плательщика платежей в бюджет, являвшегося индивидуальным предпринимателем, а также документом, содержащим сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о прекращении физическим лицом - плательщиком платежей в бюджет деятельности в качестве индивидуального предпринимателя в связи с принятием судебного акта о признании его несостоятельным (банкротом);

судебным актом о завершении конкурсного производства или завершении реализации имущества гражданина - плательщика платежей в бюджет;

документом, содержащим сведения из Единого государственного реестра юридических лиц о прекращении деятельности в связи с ликвидацией организации - плательщика платежей в бюджет;

документом, содержащим сведения из Единого государственного реестра юридических лиц об исключении юридического лица - плательщика платежей в бюджет из указанного реестра по решению регистрирующего органа;

актом об амнистии или актом помилования в отношении осужденных к наказанию в виде штрафа или судебным актом, в соответствии с которым администратор доходов бюджета утрачивает возможность взыскания задолженности по платежам в бюджет, в том числе в связи с истечением установленного срока ее взыскания;

постановлением судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного производства в связи с возвращением взыскателю исполнительного документа по основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 46 Федерального закона «Об исполнительном производстве»;

судебным актом о возвращении заявления о признании должника несостоятельным (банкротом) или прекращении производства по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов на проведение процедур, применяемых в деле о банкротстве;

постановлением о прекращении исполнения постановления о назначении административного наказания;

документом, содержащим сведения из Единого федерального реестра сведений о банкротстве о завершении процедуры внесудебного банкротства гражданина.

7. Функции по принятию решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет поселения возлагаются на комиссию по поступлению и выбытию активов, создаваемую администратором доходов бюджета (далее - комиссия) в составе не менее трех человек. Состав Комиссии определяется нормативным правовым актом администратора доходов бюджета.

8. Структурные подразделения (специалисты) администратора доходов бюджета, осуществляющие начисление платежей в бюджет поселения, в целях подготовки решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет поселения, направляют на рассмотрение в комиссию документы, указанные в пункте 6 настоящего Порядка, в срок не позднее 5 рабочих дней с даты их поступления администратору доходов бюджета.

9. Работа комиссии осуществляется на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в год при наличии одного из оснований и документов, указанных в пунктах 4 - 6 настоящего Порядка.

10. Председатель комиссии осуществляет руководство деятельностью комиссии. В отсутствие председателя комиссии его обязанности осуществляет заместитель председателя комиссии (или иное уполномоченное лицо из состава комиссии).

Секретарь комиссии ведет протокол заседания комиссии, осуществляет подготовку заседаний комиссии, информирует членов комиссии по всем вопросам, относящимся к заседанию комиссии, в том числе своевременно уведомляет их о месте, дате и времени проведения заседаний комиссии и обеспечивает членов комиссии необходимыми материалами и документами.

11. Решения комиссии принимаются путем открытого голосования простым большинством голосов от общего числа присутствующих на заседании членов комиссии. При голосовании каждый член комиссии имеет один голос. При равенстве голосов голос председателя комиссии является решающим. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

12. По итогам заседания комиссии оформляется протокол, который в течение пяти рабочих дней со дня заседания комиссии подписывается всеми присутствовавшими на заседании членами. На основании протокола, содержащего решение комиссии о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет поселения (далее - протокол), комиссией в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола подготавливается проект решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет поселения (далее - проект решения).

13. Проект решения оформляется актом о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (далее - Акт) (рекомендуемый образец Акта приведен в приложении №3 к настоящему постановлению). и в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола утверждается руководителем администратора доходов бюджета.

Акт должен содержать следующую информацию:

а) полное наименование организации (фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица);

б) идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер, код причины постановки на учет налогоплательщика организации (идентификационный номер налогоплательщика физического лица (при наличии);

в) сведения о платеже, по которому возникла задолженность;

г) код классификации доходов бюджетов Российской Федерации, по которому учитывается задолженность по платежам в бюджет, его наименование;

д) сумма задолженности по платежам в бюджет;

е) сумма задолженности по пеням и штрафам по соответствующим платежам в бюджет;

ж) дата принятия решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет;

з) подписи членов комиссии.

14. На основании утвержденного Акта, указанного в пункте 13 настоящего постановления структурными подразделениями (специалистами) администратора доходов бюджета производится списание в бюджетном учете безнадежной к взысканию задолженности в бюджет поселения.

Приложение 1
к Порядку принятия решений о
признании безнадежной к взысканию
задолженности по платежам 

в бюджет Низовского сельского поселения 
Ардатовского муниципального района
Республики Мордовия

Справка

администратора доходов бюджета об учитываемых суммах задолженности по уплате платежей в бюджет Низовского сельского поселения

от __ ________________ 20__ г. N _____

(наименование администратора доходов бюджета)

	N п/п
	Наименование платежа
	Сумма платежа (в рублях)
	Дата образования задолженности по платежу в бюджет
	Наименование, номер и дата документа, устанавливающего обязательства по уплате платежа в бюджет
	Наименование, ИНН, ОГРН, КПП юридического лица (последнее - при наличии), фамилия, имя, отчество физического лица (последнее - при наличии), ИНН физического лица (при наличии)
	Код классификации доходов бюджета, по которому учитывается задолженность

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	x
	x
	x
	x


	Руководитель
	
	
	
	

	(уполномоченное лицо)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


Приложение 2
к Порядку принятия решений о
признании безнадежной к взысканию
задолженности по платежам 
в бюджет Низовского сельского поселения 
Ардатовского муниципального района
Республики Мордовия
Справка
о принятых мерах по обеспечению взыскания задолженности по платежам в
бюджет Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия 
____________________________________________________________________
                                                             (полное наименование учреждения)
     Наименование  организации/ Фамилия,  имя,  отчество физического лица

(плательщика) платежей в бюджет ___________________-_____________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

     ИНН/КПП ____________________________________________________________

_________________________________________________________________________

по состоянию на "__" __________ 20__ года

	N п/п
	Вид задолженности
	Срок возникновения задолженности
	Сумма задолженности, рублей
	Принятые меры по обеспечению взыскания задолженности

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	


Руководитель учреждения _______________ ______________________

                           (подпись)         (расшифровка)

Исполнитель: ________________ _______________ _______________________

              (наименование      (подпись)         (расшифровка)

                должности
Приложение 3
к Порядку принятия решений о
признании безнадежной к взысканию
задолженности по платежам в 

бюджет Низовского сельского поселения
Ардатовского муниципального района
Республики Мордовия

Утверждаю

Глава Низовского сельского поселения 

Ардатовского муниципального района

Республики Мордовия

                                            ____________________ г.

                                                   (дата)

                                        ______________________________

                                                                                                                                                            (подпись) (расшифровка)

Акт
о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет
Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия
с.Низовка                                              от "___" ___________ 20____ г.

     Признать безнадежной к взысканию задолженность по платежам в  бюджет

Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия 

_________________________________________________________________________

  (полное наименование организации (фамилия, имя, отчество физического

                                 лица)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

  (идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный

  регистрационный номер, код причины поставки на учет налогоплательщика

 организации (идентификационный номер налогоплательщика физического лица

                             (при наличии)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

        (сведения о платеже, по которому возникла задолженность)

_________________________________________________________________________

      (код бюджетной классификации дохода, по которому учитывалась

задолженность по платежам в бюджет Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия, его наименование)

в сумме ___________ (___________________________) руб. коп., в том числе:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

                           (цифры) (прописью)

по платежу ___________ (_____________________________________) руб. коп.,

                                 (цифры) (прописью)

по пеням ___________ (_______________________________________) руб. коп.,

                                (цифры) (прописью)

по штрафам ___________ (______________________________________) руб. коп.

                                 (цифры) (прописью)

_________________________________________________________________________

(дата принятия решения о признании безнадежной к взысканию задолженности

по платежам в бюджет Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия)

Председатель Комиссии             _______________ _______________________

                                      (подпись)         (расшифровка)

Заместитель председатель Комиссии _______________ _______________________

                                      (подпись)         (расшифровка)

Секретарь Комиссии                _______________ _______________________

                                      (подпись)         (расшифровка)

Члены Комиссии                    _______________ _______________________

                                      (подпись)         (расшифровка)

                                  _______________ _______________________

                                      (подпись)         (расшифровка)

                                  _______________ _______________________

                                      (подпись)         (расшифровка)

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ 

НИЗОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ АРДАТОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ         ___________________________________________________   

«  25  »  марта  2026 г.                                            с.Низовка                                                      № 4

Об утверждении Административного регламента Низовского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на землях, земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия, а также на землях, находящихся в неразграниченной форме собственности»

В соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2009 г. N 381-ФЗ "Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации", Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 29 сентября 2010 г. N 772 "Об утверждении Правил включения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов", статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации",  Администрация Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района постановляет:

1.Утвердить прилагаемый  Административный регламент администрации Низовского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия, а также на землях, находящихся в неразграниченной форме собственности ".

2.Признать утратившим силу постановление Администрации Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия от 25.12.2014г № 15 «Об утверждении Административного регламента Низовского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности».
3.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в Информационном бюллетене Низовского сельского поселения и подлежит размещению на официальном сайте администрации Низовского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной  сети «Интернет».

И.о.Главы Низовского

сельского поселения                                                     С.М.Ермолаева

Приложение  

к постановлению администрации

Низовского сельского поселения

от 25.03. 2026 г № 4  

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на землях, земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия, а также на землях, находящихся в неразграниченной форме собственности»

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на землях, земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия, а также на землях, находящихся в неразграниченной форме собственности» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности  муниципальной услуги.
2. Административный регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления

 муниципальной услуги


3. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов  на землях, земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия, а также на землях, находящихся в неразграниченной форме собственности» (далее – муниципальная услуга).


4. Муниципальная услуга предоставляется:

Администрацией Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия (далее - Администрация);

Адрес Администрации Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района: ул.Центральная, д.1, с.Низовка, Ардатовский район, Республика Мордовия.

Режим работы администрации:

Понедельник - пятница: с 8.30 до 16.30,

перерыв на обед:  с 13.00 до 14.00, 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Телефоны: 8 (83431)  2-73-93
Адрес электронной почты: nizovka-sp@mail.ru
Официальный сайт в сети Интернет – http://nizovka.ardatov.e-mordovia.ru/
В целях предоставления государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

     5. Результатом предоставления муниципальных услуг является разрешение на размещение нестационарных торговых объектов на землях  Низовского сельского поселения, земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности, а также в собственности, которая не разграничена либо отказ в предоставлении услуги.   

6. Муниципальная услуга предоставляется в 30-ти дневный срок с момента регистрации заявления о предоставлении услуги.

7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:                                                                                                                                                   -  заявление согласно Приложению № 1 к настоящему административному регламенту;                                                                                                                                         заявление может быть заполнено от руки или машинным способом и составляется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем; 

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- копия свидетельства о постановке юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя  на учет в налоговом органе;

- копия справки о постановке на налоговый учет физического лица в качестве налогоплательщика налога на профессиональный доход (самозанятого).

7.1. Заявление на предоставление муниципальной услуги составляется по установленному образцу и подписывается заявителем.

7.2. Заявление на предоставление муниципальной услуги заполняется от руки или с использованием технических средств.

7.3. Заявление составляется на русском языке. Все предоставляемые вместе с заявлением документы, выполненные не на русском языке, подлежат переводу на русский язык. Верность перевода либо подлинность подписи переводчика должна быть удостоверена нотариальной записью.

8. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить непосредственно в  администрации Низовского сельского поселения  Ардатовского муниципального района, с использованием средств телефонной связи, электронного информирования или посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

9. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

10. Основными требованиями к информированию получателей являются:

достоверность и полнота информирования о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

удобство и доступность получения информации о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

11. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения получателей или их представителей.

12. При устном информировании получателей, специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист информирует получателей о возможности получить информацию в письменной форме. Время ожидания в очереди получателей не может превышать 15 минут. Продолжительность приема у специалиста - не более 15 минут.

13. Специалист не вправе осуществлять информирование получателей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющие прямо или косвенно на индивидуальные решения получателей.

14. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

15. Ответы на письменные обращения направляются в письменной форме или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения получателя) и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Письменные обращения получателей рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации.

16. Сведения о местонахождении Администрации, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются в средствах массовой информации, на информационных стендах, на официальном Интернет-сайте Администрации Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района http://nizovka.ardatov.e-mordovia.ru/
Подраздел 2. Основания для отказа в предоставлении

 муниципальной услуги

17. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

- подача заявления о выдаче разрешения, содержащего недостоверные сведения;

- несоответствие заявленного места размещения нестационарного торгового объекта, ассортимента планируемых к реализации товаров,  схеме размещения нестационарных торговых объектов, утвержденной постановлением администрации сельского поселения. 

18. О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует сотрудник администрации Низовского сельского Ардатовского муниципального района. О принятом решении заявитель также должен быть письменно уведомлен. Письмо должно содержать мотивированное обоснование и все выявленные причины, а также пути исправления выявленных недостатков, а также разъяснение о порядке обжалования принятого решения.

19. В случае подачи заявления о выдачи разрешения на размещение НТО на один НТО несколькими заявителями, преимущественное право на разрешение на размешенное НТО остается у заявителя, первым, по дате, подавшем вышеуказанное заявление.

Подраздел 3. Стандарт комфортности

20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги и при получении результата предоставления государственной или муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий государственные услуги, орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 10 минут.

21. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

22. На информационных стендах и официальном сайте содержится следующая информация:

полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование получателей;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

образец заявления;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

23. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги.

24. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования о предоставлении муниципальной услуги в средствах массовой информации способами, предусмотренными законодательством.

Подраздел 4. Требования к оплате предоставления муниципальной услуги, иные требования к предоставлению муниципальной услуги

25. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Раздел 3. Административные процедуры

Подраздел 1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

26. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:

-  прием, проверка и регистрация заявления и прилагаемых документов (в случае представления их заявителем);

- запрос документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

- рассмотрение заявления и принятие решения о выдаче  разрешения или отказе в  выдаче разрешения;

- оформление  разрешения  или отказа в выдаче разрешения;

- выдача заявителю готовых документов.

Блок-схемы последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлены в приложении 2 к Административному регламенту.

Глава 1. Прием и регистрация заявления

27. Основанием для начала процедуры является обращение заявителя в администрацию поселения с заявлением. 

В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо проводит проверку правильности оформления заявления, регистрирует его.

28. В случае если заявление оформлено с нарушениями требований настоящего регламента, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления.

29. Время приема документов от заявителя на личном приеме не может превышать 20 минут.

Срок выполнения административной процедуры: 1 день.

30. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о выдаче разрешения и вручение (направление) уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления.

Уведомление подписывает Глава Низовского сельского поселения  Ардатовского муниципального района. 

Глава 2. Запрос документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия

31. Основанием для начала процедуры является факт регистрации заявления.

Срок выполнения административной процедуры: 5 дней.

Результатом административной процедуры является получение необходимых документов.
Глава 3. Оформление разрешения или отказа в выдаче разрешения
32. Основанием для начала процедуры является факт поступления заявления с пакетом документов Главе Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района.

Глава Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района рассматривает заявление и документы о выдаче разрешения с учетом их соответствия предъявляемым требованиям, принимает решение о выдаче разрешения или отказе в выдаче. 

33. При положительной резолюции специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги вносит данные в журнал регистрации разрешений, оформляет проект разрешения по форме согласно Приложению 3 и передает его на подпись Главе Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района.

34. При отрицательной резолюции специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги оформляет мотивированное уведомление об отказе в выдаче разрешения в двух экземплярах и передает его на подпись Главе Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района с последующей регистрацией в установленном порядке.

35. Срок выполнения административной процедуры: 10  дней.

Результатом административной процедуры является подготовленное разрешение или мотивированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Глава 4. Выдача готовых документов заявителю

36. Основанием для начала процедуры является подписанное Главой Низовского сельского поселения Ардатовского муниципального района разрешение или мотивированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги по телефону или электронной почте уведомляет заявителя о выдаче разрешения или отказе в выдаче разрешения. По желанию заявителя мотивированный отказ может быть направлен ему по почте.

37. При выдаче готовых документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги удостоверяется, что получатель является именно тем лицом, на чье имя оформлен итоговый документ - разрешение или  уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо лицом, на которого надлежащим образом оформлена доверенность на получение итогового документа.  При подтверждении полномочий выдает заявителю разрешение под роспись в журнале регистрации разрешений или мотивированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

38. В случае неявки заявителя в день, назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги, документы, подлежащие выдаче заявителю, направляются уполномоченным лицом в течение 1 рабочего дня, следующего за днем, назначенным для получения результата предоставления муниципальной услуги заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

39. Срок выполнения административной процедуры: 7 дней.

Результатом административной процедуры является вручение (направление) заявителю разрешения или мотивированного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Приложение №1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на землях, земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности  Низовского  сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия, а также в собственности, которая не разграничена»

Главе Низовского сельского поселения Ардатовского  муниципального района Республики Мордовия                                                      ______________________________________

(Ф.И.О.)                                                  ____________________________________

от__________________________________________

      (должность представителя  юридического лица, ИП, самозанятый)

 Ф.И.О. _______________________________________ 

Юридический адрес:____________________________

___________________________________________

ОГРН______________________________________ ИНН_______________________________________

тел./факс____________________________________e.mail_______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешение на размещение нестационарного торгового объекта

     Заявитель ______________________________________________________________

                                            Ф.И.О. самозанятого, индивидуального предпринимателя,

__________________________________________________________________________

                         наименование юридического лица, руководитель, должность)

    Свидетельство    о   регистрации    юридического   лица    или предпринимателя № __________ от «___» ______________ 20___ г.   

 ИНН ______________________________________________________________

   Адрес стационарного объекта торговли или общественного питания (с указанием типа предприятия): ________________________________________________________

Прошу Вас рассмотреть возможность выдачи разрешения на размещение нестационарного торгового объекта___________________________________________
                                        ( тип объекта : палатка, лоток, тонар,  площадка для сезонной торговли, автолавка, др.)

для реализации ____________________________________________________________

на планируемом месте ______________________________________________________

__________________________________________________________________________

                                                             (полный адрес)

площадью _______________ кв. м;   режим работы объекта_______________________

    Ознакомлен(а)  с основными требованиями  к организации  работы нестационарных торговых объектов _________________

                                                           подпись

    "____" ___________ 20____г.

Приложение №2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на землях, земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности  Низовского   сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия, а также в собственности, которая не разграничена»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги






                                                                                                               






Приложение 3

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на землях, земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности Низовского   сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия, а также в собственности, которая не разграничена»

РАЗРЕШЕНИЕ №___

на размещение нестационарного торгового объекта

срок действия с  «___» __________20__ года  по «___» __________ 20__ года

Разрешение выдано_________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, ФИО самозанятого)

На право реализации ______________________________________________________

на территории  Низовского   сельского поселения Ардатовского  муниципального района Республики Мордовия

По адресу _________________________________________________________________

Тип объекта _______________________________________________________________

Площадь объекта___________________________________________________________

Режим работы _____________________________________________________________ 

Глава Низовского

сельского поселения

Ардатовского муниципального

района                                ___________________  / ________________________

                                                      (подпись)                              (расшифровка подписи)                                                   

М.П.

Информационный бюллетень Низовского  сельского поселения

Ардатовского муниципального района №  6, от 26 марта 2026 г.

Учредитель: Совет депутатов  Низовского  сельского поселения

Ардатовского муниципального района Республики Мордовия 

       Тираж: 3 экз.

Заявитель.


Обращение с заявлением о выдаче разрешения.





Вручение (направление) заявителю уведомления о приеме  заявления к рассмотрению или  уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов


Срок выполнения: 1 день


 





Прием, проверка и регистрация заявления


 и прилагаемых документов.








Рассмотрение заявления. Принятие решения о выдаче  разрешения или отказе в  выдаче разрешения.





Оформление разрешения или мотивированного 


уведомления об отказе в выдаче разрешения.











Выдача заявителю готовых документов








